@ Compras.gov.or

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO M.GROSSO SUL

Termo de Referéncia 66/2025

Informacées Basicas

Numero do

926605-DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO M.GROSSO

UASG
artefato
66/2025 SUL
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

VII - contratagdes de tecnologia da informacéo e de comunicagdo/Servicos de TIC

1. Condicoes gerais da contratacao

Editado por

RODOLFO OLMEDO

BORGES

Numero da Contratacao

UASG 926605

Atualizado em

08/10/2025 15:43 (v

8.1)

Processo Administrativo

33/003281/2024

1.1. Aquisicdo de licenca da plataforma Canva Equipes (12 usuérios) pelo periodo de 1 (um) ano, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

METRICA
ou
UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Assinatura de licenga de uso do
software CANVA PARA EQUIPES
(12 usuérios), pelo periodo de 1
(um) ano.

Licenca do software Canva
Equipes, na sua versdo mais
recente por meio de subscricdo;
compativel no minimo com o
sistema operacional Microsoft
Windows 10 e 11 32/64 bits ou
posterior; pelo periodo de 12
meses, podendo ser prorrogavel
nos limites da lei; em idioma
portugués (Brasil),
preferencialmente.

Devera ser disponibilizado o
acesso a todos o0s recursos
presentes no Canva gratuito e em
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especial 0s recursos que constam
na especificacdo do Canva
Equipes, em sua versdo mais
atualizada, esses que motivaram a
contratacao da respectiva
ferramenta, tais como:

Acesso ilimitado a modelos
premium e mais de 100 milhdes
de fotos, videos, faixas de audio e
elementos graficos profissionais,
entre outros;

Expanda a sua marca de um
jeito facil centralizando recursos e
diretrizes;

Mantenha a unidade visual em
todos os seus designs usando os
Controles da Marca™, os modelos
da marca e fluxos de aprovacao
de designs;

Trabalhe em equipe deixando
comentarios em tempo real e
atribuindo tarefas;

- Remova o fundo de imagens e
videos com apenas um clique;

- Acesso a todos os recursos do
Estudio Magico, com mais de 20
ferramentas de IA para turbinar
sua produtividade e criatividade;

Transforme apresentacfes ou
quadros brancos em resumos,
posts de blog, e-mails e muito
mais. Depois, altere o formato ou
traduza qualquer design usando a
Conversao Magica

Possibilidade de aplicar sua
marca ao contetudo gerado pela
IA, seja a voz da marca no Texto
Mégico ou suas cores e fontes no
Design Magico;

Relatorios e insights sobre a
equipe;

O preco dindmico acompanha
seu crescimento. Vocé podera
verificar os custos de todos os
membros que se juntarem a sua
equipe antes de cada ciclo de
cobranca;
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- Armazenamento em nuvem (1
TB).

1.2. Fonte dos recursos: Fundo Especial para Desenvolvimento das Atividades da Defensoria Publica (FUNADEP).

1.3. O prazo de vigéncia do contrato/instrumento equivalente sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021.

1.4. A presente contratacdo se dara na forma de licitagcéo, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocdao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

2. Descricao da solucao

2.1. A solucdo a ser adquirida consiste em licengas de um editor de imagens e design grafico baseado em nuvem, o
qgual viabilizard a criacdo, edicdo e compartilhamento de materiais visuais — como posts para redes sociais,
apresentagfes, documentos, infogréaficos, entre outros — assegurando produtividade, padronizacao e qualidade na
producao de pecas graficas.

2.2. O software deve oferecer, no minimo, as seguintes capacidades:

a) Editor grafico intuitivo - Ferramentas de arrastar e soltar (drag-and-drop) para criagdo de designs sem
necessidade de conhecimentos avangados em design;

b) Biblioteca de templates - Milhares de modelos profissionais prontos para uso (redes sociais, banners, cartazes,
certificados, etc.);

¢) Recursos multimidia - Acesso a banco de imagens, videos, ilustracdes, icones e elementos graficos livres de
direitos autorais;

d) Ferramentas de colaboracédo - Compartilhamento de projetos em tempo real, comentarios e edicdo em equipe;
€) Opcodes de exportacao - Suporte a multiplos formatos (PNG, JPEG, PDF, MP4, etc.) e resolucbes ajustaveis;
f) Brand kit - Possibilidade de armazenar logos, cores e fontes da instituicdo para manter a identidade visual.

2.3. Diante das necessidades identificadas, verifica-se a adequacéo da contratacdo de uma solugdo disponibilizada
no modelo Software as a Service (SaaS), hospedada em nuvem, que ofereca todas as funcionalidades descritas nos
subitens anteriores.

2.4. Tal modelo garante facilidade de uso pelos servidores, atualizag@es automaticas, acesso remoto via navegador e
colaboracdo em tempo real, sem necessidade de instalacéo local ou infraestrutura prépria de Tl. Assim, a adocao de
uma plataforma SaaS atende plenamente as demandas institucionais por uma ferramenta moderna, segura e de uso
intuitivo para a criacao e gestao de conteudos visuais.

2.5. ApGs andlise de mercado e levantamento das alternativas disponiveis, optou-se pela solucdo Canva para
Equipes, por apresentar o melhor enquadramento técnico as necessidades identificadas neste estudo, atendendo
integralmente aos requisitos funcionais e operacionais descritos nos itens anteriores.

2.6. O Canva é uma plataforma SaaS consolidada, amplamente utilizada em instituicbes publicas e privadas, que
reline em ambiente (nico todos os recursos necessarios a producéo e gestao de materiais graficos institucionais.

2.7. Principais razdes técnicas para a escolha da solucao:

. . Atendimento cer s
Critério Técnico Justificativa
pelo Canva
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Baseado em nuvem

Permite acesso remoto via navegador,

Sim

(SaaS) dispensando instalagéo local e infraestrutura

prépria.
Editor intuitivo (drag- sim Facilita o uso por servidores sem
and-drop) conhecimento prévio em design grafico.
Biblioteca de Disponibiliza milhares de modelos
templates e Sim profissionais e banco de imagens, videos e
elementos graficos icones livres de direitos autorais.

Possibilita edicao simultanea, comentarios e
Ferramentas , -

. Sim controle de versbes em tempo real,

colaborativas o .

otimizando o trabalho em equipe.

Permite armazenar logotipos, fontes e paleta
Brand Kit institucional Sim de cores da instituicdo, garantindo

padronizacéo visual.

permissoes

Gestao de usuarios e

Oferece controle de acesso e organizagdo
Sim por equipes, assegurando governanca sobre
0s projetos criados.

integracao

Compatibilidade e

Sim

Funciona em navegadores comuns
(Chrome, Edge, Firefox) e integra-se a
ferramentas de produtividade (Google Drive,
OneDirive, etc.).

2.8. Com o objetivo de assegurar a escolha mais vantajosa sob o ponto de vista técnico e funcional, foram analisadas
outras solugdes disponiveis no mercado que oferecem recursos semelhantes de design grafico em nuvem. A analise
considerou critérios como: facilidade de uso, recursos de colaboragéo, disponibilidade de templates, funcionalidades
multimidia e adequacédo ao modelo Saas.

Solucao | Modelo Principais Caracteristicas Limitacdes Identificadas
Adobe
Express Interface moderna, integracéo Curva de aprendizado maior; recursos
(antigo SaaS [com Creative Cloud, opcdes colaborativos restritos; plano
Adobe béasicas de design e video. corporativo de custo elevado.
Spark)

Fotor Pro SaaS

Edicéo simples de imagens e
criacdo de designs com modelos
prontos.

Recursos limitados de colaboracéo e
identidade visual institucional (brand
kit).

Ferramenta voltada a

Foco principal em apresentacdes, ndo

permissdes e acesso.

Visme SaaS [apresentacdes e infograficos em design grafico institucional amplo;
interativos. interface mais complexa.
Edicéo colaborativa em tempo
Canva real, ampla biblioteca de s
.. [INenhuma limitacao relevante
para SaaS |[templates e elementos, brand kit .
. R observada para o uso pretendido.
Equipes institucional, controle de

2.9. Diante da andlise técnica realizada, conclui-se que o Canva para Equipes atende plenamente aos requisitos
funcionais, operacionais e tecnoldgicos descritos neste Termo de Referéncia, apresentando-se como a solu¢do mais
adequada e vantajosa para suprir as necessidades institucionais relacionadas a criacdo, edicdo e padronizacdo de

materiais visuais.

2.10. O modelo SaaS adotado pela solugcdo assegura escalabilidade, acessibilidade e atualizacdo continua,
eliminando custos com infraestrutura local e manutencdo. Além disso, o conjunto de funcionalidades oferecido, editor
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intuitivo, colaboracdo em tempo real, biblioteca de modelos e brand kit institucional proporciona maior produtividade,
uniformidade visual e integracdo entre os setores demandantes.

3. Fundamentacao e descricao da necessidade

3.1. A presente contratacdo encontra amparo na Lei n°® 14.133/2021, que estabelece as normas gerais de licitacdes e
contratos administrativos, notadamente no que se refere a busca pela eficiéncia, economicidade e inovacédo
tecnologica na gestéo publica.

3.2. A adocao de uma solucdo do tipo Software as a Service (SaaS) justifica-se em razao das vantagens técnicas
inerentes a esse modelo: execucao integral em ambiente de nuvem, dispensa de infraestrutura tecnoldgica local,
atualizacdes automéaticas e continuas, acesso remoto a partir de qualquer dispositivo conectado a internet e redugéo
de custos operacionais com manutencao e suporte.

3.3. A Defensoria Publica necessita de uma ferramenta tecnol6gica que viabilize a criagao, edi¢do e padronizagdo de
materiais gréaficos institucionais, de forma colaborativa e acessivel, atendendo as demandas de comunicacao,
divulgacéo e apoio visual dos diversos setores da instituicao.

3.4. Esses setores sdo responsaveis por atividades como:

a) Producédo de pecas de comunicacao visual institucional (campanhas, folders, cartazes e banners);
b) Elaboragéo de contelidos digitais e materiais para redes sociais;

¢) Padronizac¢do da identidade visual da Defensoria em documentos e apresentacoes;

d) Apoio a divulgacdo de programas e servigcos voltados ao publico assistido.

3.5. Atualmente, tais atividades s&o executadas com softwares limitados e ferramentas isoladas, que ndo oferecem os
recursos técnicos adequados para o desenvolvimento profissional de contelddos visuais, tampouco possibilitam
trabalho colaborativo em tempo real, gestdo centralizada de identidade visual ou acesso compartilhado a bibliotecas
de modelos e imagens.

4. Requisitos da contratacao
DAS ENTREGAS, PRAZOS, NOTAS FISCAIS E CONDIGOES DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO DOS ITENS

4.1. O prazo de entrega maximo da licenca contratada é de 03 (trés) dias Uteis contados a partir da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente;

4.2. A subscricao de cada licenca contratada tera duracdo de 12 (doze) meses;

4.3. Cada subscricdo dara direito a licenca de uso do produto e a obtencéo de todas as suas atualizacbes durante sua
validade;

4.4, Os servicos de atualizacdo de versdo e suporte técnico terdo a mesma duracdo da subscricdo. Ambos os
servicos serdo iniciados apds a entrega das licencgas;

4.5. O comunicado de entrega e disponibilizacdo das licencas deve ser efetivado por meio de envio de e-mail oficial
do fornecedor para adm@defensoria.ms.def.br;

4.6. O e-mail oficial de entrega e disponibilizacdo das licencas devera ser encaminhado aos cuidados da Secretaria
de Gestdo Administrativa (adm@defensoria.ms.def.br), que encaminhara ao fiscal ou gestor do contrato ,para atestar
0 recebimento;
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4.7. A DPE podera alterar a distribuicdo das Licengas entre os servidores, a qualquer tempo, de acordo com a
necessidade de servico;

4.8. A nota fiscal do item devera ser disponibilizada no mesmo momento da entrega, contendo/descrevendo o produto
/mercadoria e o respectivo prazo de contratacao;

4.9. Todas as Notas Fiscais emitidas para o presente contrato devem ser emitidas em nome / CNPJ da
CONTRATADA (LICITANTE) para o nome / CNPJ do CONTRATANTE;

4.10. Nao podem ser consideradas para entrega as datas relativas a feriados nacionais, estaduais, do Poder
Judiciario do Estado de Mato Grosso do Sul ou do municipio de Campo Grande (MS);

4.11. O pagamento sera efetuado mediante crédito na conta corrente indicada pela Contratada, em sua Proposta de
Precos Detalhada;

4.12. Se a fatura/nota fiscal for apresentada em desacordo ao contratado ou com irregularidades, o prazo para
pagamento ficard suspenso, até que a Contratada providencie as medidas saneadoras necessdrias a sua
regulamentacéo formal, ndo implicando qualquer 6nus para a Defensoria;

4.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente e, se for o caso, os demais documentos exigidos
para o recebimento do objeto, ocorrera o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 83°, da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022;

4.14. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer obrigacéo,
ndo podendo este fato ensejar direito de reajuste de precos ou de atualizagdo monetaria;

4.15. O recebimento da(s) Licenca(s) se dara:

4.15.1. Provisoriamente, pelo Gestor do Contrato ou outro servidor devidamente designado, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade do objeto com a especificacdo, mediante Termo de Recebimento Provisério, no ato da
comunicacéo de disponibilizacdo do objeto pela Contratada;

4.15.2. E definitivamente, pelo Gestor do Contrato, mediante Termo de Recebimento e Aceitacdo, apds constatadas
as especificacdes e quantidade do objeto.

DA ATUALIZAGAO, GARANTIA E SUPORTE TECNICO DAS LICENGAS

4.16. As novas versGes de cada licenga adquirida, bem como quaisquer outros componentes necessarios ao
adequado funcionamento delas, deveréo ser disponibilizadas via Internet.

4.17. O suporte técnico consiste no acesso aos canais de suporte, em dias Uteis (de segunda-feira a sexta-feira), em
horario comercial, das 8h as 18h (horario de Campo Grande/MS), por telefone e/ou e-mail, emitindo, a partir dai, um
registro para abertura de chamados técnicos, objetivando a resolucdo de problemas e dlvidas quanto ao
funcionamento do software.

4.18. Caso a fabricante ndo forneca o suporte técnico ou se recusar a executa-lo, a CONTRATADA devera presta-lo,
caso necessario.

4.19. O suporte técnico devera contemplar as manutengfes corretivas e evolutivas da(s) Licencga(s) e ndo podera
acarretar custos adicionais a Defensoria, além do contratado.

4.20. Entende-se por "manutencéo corretiva” uma série de procedimentos destinados a recolocar a(s) Licenca(s) em
pleno estado de funcionamento, removendo definitivamente os defeitos apresentados.

4.21. Entende-se por "manutengédo evolutiva” o fornecimento de novas versdes e/ ou releases corretivas e/ou
evolutivas da(s) Licenca(s), lancada durante sua validade/garantia.

4.22. Caso necessario, 0 suporte técnico podera ser realizado nas dependéncias da Defensoria Publica (atendimento
"on-site"), sem 6nus adicional a este.

Modelo de TR para Contratagao de Servigos de TIC

Versdo: jul/2023 6 de 21
Aprovado pela Diretoria de Gestao de Recursos de TI/SGD/MGI



4.23. A Defensoria podera efetuar um numero ilimitado de chamados de suporte durante a validade/garantia da(s)
Licenca(s).

SUSTENTABILIDADE

4.24. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.24.1. Embora se trate da contratacdo de software como servico (SaaS), o qual ndo envolve fornecimento fisico de
bens, destaca-se que a opcdo por solugcdo em nuvem contribui para critérios de sustentabilidade ao reduzir o
consumo de recursos materiais, energia elétrica e a geragdo de residuos sélidos, em conformidade com o Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis. O uso do Canva, por ser 100% digital e ndo exigir instalacéo local ou licencas
fisicas, favorece praticas ambientalmente responséveis.

SUBCONTRATACAO
4.25. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
GARANTIA DA CONTRATACAO

4.26. Nado havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021,
considerando o baixo valor, a baixa complexidade da contratacéo.

PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

4.27. A justificativa para a adocao da solucao de forma integral, sem parcelamento, fundamenta-se no fato de que o
software Canva possui natureza unificada, consistindo em uma plataforma integrada de design e comunicacao visual.
A aquisicdo direta proporciona ganhos operacionais, como economia de escala na licenca, padronizacdo de
ferramentas para todos os usudrios, otimizacao da gestao de contratos e reducdo de complexidade na implantagéo,
uma vez que a unidade gestora lidard com um Unico fornecedor. Adicionalmente, assegura maior celeridade no
processo licitatdrio e na implementagéo da solucéo.

4.28. Dessa forma, o parcelamento da aquisicdo ndo é recomendavel, pois a fragmentacao do objeto em lotes (como
maodulos separados ou licengas parciais) comprometeria a integridade funcional da plataforma, ferindo os principios
da eficiéncia e economicidade. A contratagdo Unica garante o pleno aproveitamento dos recursos do Canva —
incluindo atualizacdes, suporte técnico e acesso a todas as funcionalidades — sob responsabilidade de um Unico
provedor, evitando disparidades de desempenho ou interoperabilidade.

4.29. Conclui-se, portanto, que o objeto em questdo nao admite parcelamento, por ser técnica e economicamente
invidvel. A divisdo da licenca poderia prejudicar a efetividade da contratacdo, j& que 0s servigos associados ao
software (suporte, treinamento e manutencéo) séo interdependentes e devem ser avaliados sob critérios Unicos,
executados por um unico fornecedor. Ressalta-se que a modalidade escolhida preserva a competitividade do
certame, conforme exigido pela legislagdo vigente.

DA RESERVA PREVISTA NA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 - PARTICIPAGAO DE ME/EPP

4.30. Nao obstante os dispositivos da Lei Complementar n°® 123/2006 que regulamenta o comando constitucional
contido no artigo 179 da Constituicdo Federal, de forma a garantir o sucesso do certame, o tratamento diferenciado
para as microempresas e empresas de pequeno porte deverda ser aplicado da seguinte forma:

4.30.1. Sera estabelecida a exclusividade na participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, considerando que o valor
estimado da contratagdo é igual ou inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).
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5. Papéis e responsabilidades
5.1. Sao obrigacdes da CONTRATANTE:
5.1.1. Nomear Gestor e Fiscal Técnico do contrato para acompanhar e fiscalizar a execu¢éo dos contratos;

5.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens, de acordo
com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.3. Receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta aceita, conforme
inspecdes realizadas;

5.1.4. Aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;

5.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em contrato;
5.1.6. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solucdo de TIC;
5.1.7. Encaminhar a Autoridade Competente, eventuais pedidos de alteracfes contratuais;

5.1.8. Acompanhar o prazo de apresentacao das notas fiscais, faturas ou congéneres, bem como recebé-las, atesta-
las e encaminha-las para pagamento;

5.2. S&o obrigagbes do CONTRATADO:

5.2.1. Fornecer o(s) item(s) conforme especificacbes, quantidades, prazos e demais condicbes estabelecidas no
Edital e seus Anexos, na Proposta e no Contrato;

5.2.2. Garantir que a propriedade, (licencas dos softwares) do objeto estejam em nome da CONTRATADA.

5.2.3. Apresentar documento contendo os contatos e responsaveis / preposto da CONTRATADA, que prestara
esclarecimentos, informacdes ou intermediara/atenderd qualquer demanda da CONTRATANTE relacionada aos itens
adquiridos;

5.2.4. Disponibilizar Canal de Atendimento / mecanismo para a abertura, acompanhamento e fechamento de
demandas / chamados de garantia, conforme periodos, horarios e condicfes estabelecidas no Edital e em seus
Anexos;

5.2.5. Comunicar formal e imediatamente ao Gestor do contrato ou responséavel técnico da Defensoria sobre mudanca
em qualquer um dos mecanismos de contato e atendimento da CONTRATADA,;

5.2.6. Apresentar e manter atualizado os canais de contato do Preposto do contrato, fornecendo no minimo um
endereco de e-mail valido no dominio da contratada e/ou da fabricante, junto a um namero telefone valido.

5.2.7. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse da Defensoria ou de terceiros que tomar
conhecimento em razdo da execucao do objeto, respeitando todos os critérios estabelecidos, aplicaveis aos dados,
informacdes, regras de negocios, documentos, entre outros pertinentes, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, conforme previsto na Politica de Termos de Compromisso e Confidencialidades - Portaria N° 774 de 03
de Agosto de 2015 do Poder Judiciario de Mato Grosso do Sul;
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5.2.8. Aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, acréscimos ou supressoes, nos termos da Lei 14.133/2021;

5.2.9. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes, impostos, contribuicdes
previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servicos executados por seus empregados, 0s
guais nao tém nenhum vinculo empregaticio com a Defensoria;

5.2.10. Comunicar oficialmente a CONTRATANTE - com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas do
vencimento de qualquer prazo especifico descrito no Edital, Termo de Referéncia e demais documentos - qualquer
condicdo que impossibilite o cumprimento de qualquer obrigagdo da CONTRATADA, com a respectiva comprovagao
e detalhamento das condicdes e consequéncias;

5.2.11. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagfes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacéo;

5.2.12. Atender as requisi¢cdes de resolucdo de irregularidades, apontadas pela CONTRATANTE, no prazo de 15 dias
corridos contados da data de notificagéo/solicitagéo.

6. Modelo de execucdo do contrato

6.1. A execucdo do objeto ocorrera por meio da disponibilizagdo das licencas de uso do software Canva (modalidade
SaaS), em ambiente 100% digital, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contadas a partir do recebimento da nota
de empenho e/ou da assinatura do instrumento contratual, conforme aplicavel.

6.2. A disponibilizag&o das licencas devera ser realizada em remessa Unica, mediante envio de instrucdes de ativagéo
para adm@defensoria.ms.def.br aos usuarios indicados pela CONTRATANTE.

6.3. Em caso de impossibilidade de disponibilizacdo das licencas no prazo estipulado, a CONTRATADA devera
comunicar formalmente a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, as razbes do
eventual atraso, para fins de analise e eventual prorrogacdo do prazo de execucgéo, excetuadas hipéteses de caso
fortuito ou forga maior, devidamente justificadas.

6.4. A contratacdo ndo exige execucdo periddica de servigcos presenciais ou remotos, sendo o fornecimento do objeto
concentrado na disponibilizacdo das licencas de acesso e uso da plataforma Canva, conforme as condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.5. A CONTRATADA deverd assegurar suporte técnico remoto durante o periodo de vigéncia da contratacéo,
limitado a manutenc¢éo da disponibilidade do servi¢o, acesso a conta institucional e resolu¢éo de eventuais problemas
de ativacao.

6.6. A prestacdo do servico dar-se-a de forma remota, por meio de acesso a plataforma Canva na web, por usuéarios
previamente cadastrados com e-mails institucionais da CONTRATANTE.

6.7. O servico estara disponivel para uso 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, durante o
periodo de vigéncia da contratacao, conforme condi¢des de funcionamento da plataforma Canva.

6.8. A execucdao contratual observara as seguintes rotinas:

1° Recebimento da nota de empenho e/ou contrato assinado;

2° Envio, por parte da CONTRATANTE, da lista de usuarios e e-mails institucionais que receberao as licencas;
3° Disponibilizacao das licencas em até 03 (trés) dias Uteis;

4° Confirmacao, pela CONTRATANTE, do acesso funcional as contas;

5° Prestagdo de suporte técnico remoto em caso de falhas de acesso ou ativagao;

6° Monitoramento da vigéncia contratual e eventual renovagao, conforme planejamento institucional.
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6.9. Para fins de elaboracdo da proposta comercial, devem ser consideradas as seguintes informacdes:

6.9.1. Quantidade de licencas: A contratacdo prevé o fornecimento de até 12 (doze) licencas de uso do software
Canva, na modalidade (Canva Equipes), com acesso multiusuario vinculado a e-mails institucionais da
CONTRATANTE.

6.9.2. Modalidade de acesso: As licencas deverdo ser disponibilizadas em ambiente 100% digital (nuvem), sem
necessidade de instalacéo local, com autenticagdo via login e senha atribuidos aos usuarios indicados.

6.9.3. Periodo de vigéncia: A contratacdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da ativacdo das
licencas, com possibilidade de prorrogagéo nos termos da Lei n°® 14.133/2021, se aplicavel.

6.9.4. Funcionalidades minimas esperadas: As licencas contratadas devem garantir acesso aos seguintes recursos
essenciais:

a) Criacao de designs graficos personalizados;

b) Acesso a banco de imagens, videos e elementos visuais;

¢) Ferramentas de colaboracdo em tempo real;

d) Armazenamento em nuvem;

e) Criacao e edicao de videos curtos e apresentacoes;

f) Possibilidade de personalizacdo de identidade visual institucional.

6.9.5. Suporte técnico: A CONTRATADA devera garantir suporte técnico remoto para ativacao das licencas e solucéo
de eventuais problemas de acesso, durante todo o periodo contratual.

6.9.6. Forma de entrega: A entrega das licencas sera considerada concluida com o envio, a CONTRATANTE, das
instrucdes de acesso e confirmacgéo de ativagdo para todos os usuarios indicados.

6.10. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

6.11. Condi¢bes de Pagamento

6.11.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento habil para pagamento, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacéo do objeto.

6.11.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados da liquidacao da despesa.

6.11.3. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto do Contrato, sera efetuado em parcela Unica mediante
crédito em conta corrente, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, ap0s a apresentacédo da respectiva nota fiscal e/ou
documento hébil para pagamento, devidamente atestada pelo setor competente, conforme dispde o art. 140, inciso |,
alinea “b”, da Lei n°® 14.133/2021 e alteracdes.

6.11.4. Constatada a situagdo de irregularidade em quaisquer das certiddes da Contratada, a mesma sera notificada,
por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja executado, para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, regularizar
tal situac@o ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, em processo administrativo instaurado para esse fim especifico.

6.11.5. O prazo para regularizacdo ou encaminhamento de defesa de que trata o subitem 6.11.4. , poderd ser
prorrogado uma vez e por igual periodo, a critério da Contratante.

6.11.6. N&o havendo regularizag&o ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal e trabalhista quanto a inadimpléncia do fornecedor,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela Administracédo, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.11.7. Persistindo a irregularidade, a Contratante, em decisdo fundamentada, devera aplicar a penalidade cabivel
nos autos do processo administrativo correspondente.

6.11.8. Nao sera efetuado qualquer pagamento a empresa Contratada enquanto houver pendéncia de liquidagcédo da
obrigacéao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.
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6.11.9. Na pendéncia de liquidacdo da obrigacéo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual o
valor sera descontado da fatura ou créditos existentes em favor da Contratada.

6.11.10. O documento de cobranca da Contratada ser4 mediante nota fiscal/fatura.

6.11.11. Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal/fatura, a Contratante, a seu critério, podera devolvé-la
para as devidas corre¢des, ou aceita-la, com a glosa da parte que considerar indevida, nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando
gualquer dnus para a Contratante.

6.11.12. Na hipétese de devolugdo, a nota fiscal/fatura serd considerada como ndo apresentada, para fins de
atendimento das condi¢fes contratuais.

6.11.13. No caso de atraso de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto,
serdo devidos pela contratante encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados
diariamente em regime de juros simples.

6.11.14. O valor dos encargos sera calculado pela féormula: EM =1 x N x VP, onde:

EM = Encargos moratérios devidos;

N = NUmeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438; e

VP = Valor da prestacdo em atraso.

I= (TX) | =(6/100)/365

| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6% (seis por cento)

6.11.15. A Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizacéo prévia e formal, nenhum compromisso que Ihe venha
a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou nao instituicdes financeiras.

6.11.16. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela Contratada, de
prazo de pagamento, serdao de sua exclusiva responsabilidade.

6.11.17. A Contratante efetuard retencao, na fonte, dos tributos e contribuigcdes sobre todos os pagamentos devidos a
Contratada.

6.11.18. A Defensoria Publica Estadual, € isenta de IOF, conforme disposto no §3°, do art. 2°, do Decreto n. 6.306, de
14 de dezembro de 2007.

6.11.19. As despesas com deslocamento de pessoal da Contratada ou de seus representantes serdo de sua
exclusividade responsabilidade.

7. Modelo de gestdao do contrato

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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7.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢bes aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZAGCAO

7.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos, nos moldes da Resolu¢cdo DPGE n° 317, de 14 de abril de 2023.

FISCALIZAGAO TECNICA

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

7.8. O fiscal técnico do contrato anotarad no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

7.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a corre¢édo
da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

7.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

7.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

7.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

GESTOR DO CONTRATO
7.16. Cabe ao gestor do contrato, nos moldes da Resolu¢cdo DPGE n° 317, de 14 de abril de 2023:

7.16.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
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7.16.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

7.16.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

7.16.4. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.16.5 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.16.6. Elaborar relatério final com informac¢des sobre a consecug¢do dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7.16.7. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacado dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

8. Do reajuste

8.1. Os precos oriundos da presente contratacdo seréo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado do relatério
de cotacdo (24/06/2025), ap6s poderdo sofrer reajuste aplicando-se o indice previsto no instrumento contratual
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

8.1.1. O valor constante da nota fiscal, quando da sua apresentacdo, ndo sofrera qualquer atualizacdo monetaria até
o efetivo pagamento.

8.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma n&do possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

8.3. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.4. Eventual reajuste dos precos, estd submetido as condices de periodicidade de 12 (doze) meses e indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.

8.5. O reajuste se dara ap6s 12 (doze) meses, contados de 24/06/2025, data de apuracdo do valor estimado pela
administragao.

8.6. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro, sera de 30 (trinta) dias,
a contar da data do recebimento pela administracéo.

8.7. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.8. Quando a corre¢éo do indice for negativa, ndo sera aplicada
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9. Critérios de selecao do fornecedor
FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

9.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO
, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9.2. O regime de execuc¢édo do objeto serd por preco global.
REQUISITOS DE HABILITACAO JURIDICA

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br /empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria; inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacéo
respectiva.

REQUISITOS DE REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), conforme o caso;

9.12. Apresentacdo da certiddo negativa de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN);

9.13. Apresentacgédo da certiddo negativa de débitos Fazenda Estadual da sede da contratada;

9.14. Apresentacéo da certiddo negativa de débitos com a Fazenda Municipal da sede da contratada;

9.15. Apresentacéo da certiddo negativa de débitos trabalhistas e de acdes trabalhistas da contratada - CNDT;
9.16. Certificado de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.17. Apresentacgdo do Contrato Social da contratada e documentacgdo dos sdocios, quando necessario;
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9.18. Certiddes negativa de licitante iniddneo e improbidade administrativa;

9.19. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

9.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

9.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.23. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragBes contabeis dos dois
Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
férmulas:

LG = (ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO) (PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO
CIRCULANTE)

SG = (ATIVO TOTAL) (PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE)
LC = (ATIVO CIRCULANTE) (PASSIVO CIRCULANTE)

9.24. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo patrimdnio liquido minimo de
10% do valor total estimado da contratacéo.

9.25. Os indicadores fixados acima deverédo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagéo.

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.30. Declaracédo de Informacdes Socioecon6micas e Fiscais (DEFIS) pode substituir o Balango Patrimonial e a
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) para empresas optantes pelo Simples Nacional, como
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP).

QUALIFICACAO TECNICA

9.30. Atestado de capacidade técnica compativel com o objeto, através de apresentacdo de atestados de
desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.
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9.31.1.Podera substituir os atestados mencionados no item anterior por nota fiscal compativel com o objeto,
demonstrando qualificacéo técnica, para resguardar o interesse da instituicdo, que é preservar a perfeita execugéo do
objeto.

10. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 5.343,12

10.1. A presente demanda se contextualiza nas assertivas constantes nas Manifestacdes de Interesse, constantes
nas Solicitacdes de Demanda anexadas ao processo SEI n°® 33/003281/2024.

10.2. De acordo com as solicitagfes, estdo sendo demandadas assinaturas do software Canva para Equipes, assim
distribuidas:

a) 03 (trés) usuarios na Coordenadoria de Pesquisa e Estudos (CPES);

b) 02 (dois) usuarios na Coordenadoria de Planejamento e Gestao Estratégica (CPEGE);

c¢) 02 (dois) usuarios na Divisdo de Comunicacao e Imprensa (DCI);

d) 02 (dois) usuarios na Escola Superior da Defensoria Publica de Mato Grosso do Sul (ESDP);
e) 03 (trés) usuarios na Corregedoria-Geral.

10.3. O valor estimado foi definido conforme a Instrucdo Normativa DPGE n° 03/2022, que orienta a realizacdo da
pesquisa de precos e definicdo do preco de referéncia para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos pela
Defensoria Publica de Mato Grosso do Sul.

10.4. A pesquisa de precos foi realizada utilizando as seguintes fontes: Banco de Precos contratado, Pesquisa direta
com fornecedores e Contratacdes correlatas.

10.5. A cesta de precos ficou definida da seguinte maneira:

Fonte Valor (R$)
LSPOT 5.700,00
WIN SOFTWARE 4.800,00
BANCO DE PRECOS 4.920,00
BANCO DE PRECOS 6.000,00
BANCO DE PRECOS 5.295,00
CONTRATACAO CORRELATA 8.340,00

10.6. Para definir o preco de referéncia, foi utilizado a planilha de desvio padréo, fornecida pela Superintendéncia de
Gestdo da Informacado da Secretaria de Estado de Fazenda.

10.7. Com os valores descritos acima, foi realizada a média saneada, onde os valores inexequiveis e excessivamente
elevados foram expurgados, resultando assim no Preco Estimado de R$ 5.343,12.
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11. Adequacao orcamentaria

11.1. Objeto estd em consonancia com o Plano Anual de Contratagbes (PAC) de 2025, da Defensoria Publica do
Mato Grosso do Sul, conforme publicagcdo no Diario Oficial Eletrénico n. 11.908, de 6 de agosto de 2025, pagina 207.

Licenga da Plataforma " - 12
SGA LICENCA CANVAS Camag MEDIA 3 MESES 4.050,00
Aquisicao de Coletes de :
SGA COLETES Tdentificacso MEDIA 3e 6 MESES 6.600,00
. Manutencdo de Extintores 12
SGA EXTINTORES - MANUTENCAD alocados nas unidades da ALTA 10 20.000,00
MESES
DPE/MS
Aquisicdo de guilhotina
SGA GUILHOTINA ELETRICA eletrica para atendimento | pny, 30 & MESES 10.000,00
das demandas da SGA/
DPGE/MS
B i Locacio de Imdveis no 12
SGA LOCACAD DE IMOVEIS Interior do Estado para ALTA 1% MESES R% 1.536.000,00
abrigar unidades da DPE/MS
Taxas Urbanas, Conselhos 12
SGA TAXAS E IMPOSTOS de Classe, impostos e afins ALTA 19 MESES R$ 311.225,00
SERVICOS DE ENERGIA E Servigos de Energia Elétrica, o 12
SGA SANEAMENTO agua e esgoto sanitario ALTA 1 MESES R% 2.040.000,00
SGA SERVICDSFE:EATELEFONIA Servicos de Telefonia Fixa ALTA 1o 3 MESES R%$ 24.000,00

GOVERMO DE

ato

Grosso

doSul

Diario Oficial Eletrénico n. 11.908

A autenticidade

cumento pode ser verificada no endereco hitp://impren

6 de agosto de 2025

oficial.ms.

PAgina 208

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
PRIORI- | QUADRI-
UNIDADE OBIETO DESCRICAD/TIPO DADE MESTRE PERfODO | VALOR ESTIMADO
SEINFRA OBRAS EM ANDAMENTO Construcdes em andamento ALTA 1¢ 3 MESES R4 2.059.9582,68
MATERIAIS DE MANUTENCAQ | Materiais de manutencdo e 12
SEINFRA PREDIAL conservacio predial ALTA e MESEs | RS 470.369,88
SERVICOS DE ENGENHARIA - Servigos de Sondagem do
SEINFRA SONDAGEM DE SOLO Solo ALTA 1% 6 MESES Rg 22.100,00
= Aquisicdo de Bededouros )
SEINFRa | AQUISICAO DE BEBEDOUROS | 10 ot riic para as unidades | MEDIA 30 6 MESES | R$ 120.000,00
INDUSTRIAIS
da DPE/MS
Servicos de Pessoa Juridica
para execucdo de reformas ALTA/ a 12
SEINFRA REFORMAS PREDIAIS am pradios ooupadas pela MEDIA 1 MESES R% 1.566.000,00
DPE/MS
SEINFRA | AQUISICAO DE MOBILIARIQ |Aauisicdo de Mobilidrios para| 7 10 2 R$ 1.000.000,00
as Unidades da DPE/MS MESES ' . '
- Aquisicdo de condicionares
AQUISICAD DE AR- - o 12
SEINFRA CONDICIONADO de ar para as Unidades da ALTA 1 MESES Rs 995.000,00
DPE/MS
LICENCA DE SO ARE Aquisicdo de licencas e
DE ENGENHARIA E ! = 12
SEINFRA ARQUITETURA — NOVAS E at;:lllﬁﬁcgeliﬁsmd:éﬁﬁ;ar::;ade ALTA 30 MESES R§ 173.379,00
ATUALIZACOES d g

12. Infragodes e san¢ées administrativas

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021 e da Resolugdo DPGE n° 365, de 17 de
janeiro de 2025, o Contratado que:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo, ao funcionamento dos servigcos
publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucéo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;
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V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
licitagdo ou a execucédo do contrato;

IX - fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sancdes, podendo ser
aplicadas cumulativamente com a san¢do de multa, as sancdes previstas neste abaixo ndo excluem a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a administracao publica.

12.2.1. Adverténcia;
12.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a DPE/MS pelo prazo maximo de trés anos;

12.2.3. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a administracdo publica direta e indireta de todos os
entes federativos pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos.

12.2.4. Multa, moratéria ou compensatoria:

a) A multa de mora sera imposta ao fornecedor que entregar o objeto ou executar o servico com atraso em relagéo ao
prazo fixado no edital e/ou contrato.

b) A multa de mora pode ser convertida em compensatoria e ensejar rescisdo unilateral do contrato, com aplicacao
cumulativa de outras sancdes aplicaveis.

¢) A multa de mora calculada na forma deste artigo ndo podera exceder 30% (trinta por cento) do valor da obrigacéo
ndo cumprida e, se tal limite de atraso for atingido, o gestor do contrato deve comunicar a Secretaria de Gestao
Administrativa, informando, motivadamente, se persiste o0 interesse da Administracdo na entrega de bens ou
prestacéo do servigo.

d) A multa compensatoria sera aplicada em caso de inexecucado parcial ou total do objeto contratado e podera ensejar
a extingcdo do contrato nos termos do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

e) No caso de inexecucdo parcial do objeto, havendo interesse da Administragdo na continuidade da contratacdo, a
multa compensatdria serd de 20% sobre o valor da parcela ndo cumprida, ndo podendo ser inferior a 0,5% do valor
total do contrato, nos termos do § 3° do art. 156 da Lei n. 14.133/2021.

f) A inexecucéo total do objeto do contrato ensejara a aplicacdo de multa compensatoria de 20% a 30% sobre o valor
do contrato.

12.2.5. O impedimento de licitar e contratar com a DPE/MS, quando néo for justificada a imposicédo de penalidade
mais grave, sera aplicado ao responsavel pelas seguintes infracées administrativas:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato, causando grave dano a DPE/MS, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo: Sancao: impedimento por dezoito meses.

Il - dar causa a inexecucao total do contrato: Sanc¢do: impedimento pelo periodo de dezoito meses a trés anos.

Il - deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame: Sancédo: impedimento por trés meses.
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IV — ndo manter a proposta apresentada, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:
Sancdo: impedimento por quatro meses.

V — nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta: San¢ao: impedimento por dois anos.

VI - dar causa ao retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: Sancéo:
impedimento por até seis meses. Sancédo — impedimento por trés meses;

VII — ndo apresentar ou apresentar amostra em desacordo com as especificagdes do edital: Sancdo — impedimento
por trés meses.

12.5.6. A declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a administragéo publica, direta e indireta de todos os
entes federativos, serd aplicada ao responsavel pelas seguintes infragcdes administrativas:

| - fazer declaracdo inveridica ou falsificar documento exigido para o certame durante a licitagdo ou execuc¢édo do
contrato;

Il - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éao do contrato;

[Il - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.5.7. A aplicacdo da sancdo estabelecida no caput € competéncia exclusiva da Defensoria Publica-Geral, nos
termos do que dispde o inciso Il do § 6° do art. 155 da Lei n. 14.133/2021.

12.5.8. A declaracéo de inidoneidade sera aplicada pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos, conforme
a gravidade da infracdo e o prejuizo causado em decorréncia das irregularidades constatadas.

12.5.9. No procedimento para aplicagcao de sang¢des administrativas serdo observados os principios da razoabilidade,
da proporcionalidade, do contraditério, da ampla defesa e consideradas as circunstancias.

12.5.10. Sendo constatada irregularidade na fase de selecdo ou ato anterior a formalizagdo do contrato, a
Coordenadoria de Licitagcdo devera cientificar formalmente o fornecedor de que as condutas tipificadas nesta
Resolugéo poderdo ensejar a abertura de processo sancionatério.

12.5.11. Sendo identificada irregularidade no ambito do procedimento de execucao e fiscalizacdo contratual, o agente
publico responsavel pela gestao e/ou fiscalizagcdo do contrato devera intimar o fornecedor para:

| — apresentar informacdes sobre a irregularidade, no prazo determinado no instrumento de contratacdo ou, na
auséncia de tal previséo, no prazo de 05 (cinco) dias contados do recebimento da intimacéo;

Il — adotar medidas para corrigir a irregularidade identificada e/ou restabelecer as condi¢des de plena execucéo.

12.5.12. Sendo verificada, desde logo, a inviabilidade de corre¢cdo da irregularidade e/ou um atraso sem justificativa, a
solicitagdo de instauracdo do processo sancionatorio podera ser feita sem a necessidade de notificacdo prévia do
fornecedor pelo fiscal ou ao gestor do contrato.

13. Resciscao
13.1. A rescisédo contratual podera ser:

13.1.1. Determinada por ato unilateral e estrito da Administracdo, nos casos enumerados no artigo 138, inciso | e art.
139 da Lei 14.133/2021.
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13.1.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagcdo, por mediacdo ou por comité de resolucdo de
disputas, desde que haja interesse da Administracéo;

13.1.3. Determinada por deciséo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso arbitral, ou por
decisao judicial.

13.1.4. A rescisdo acarretara, independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial por parte da
CONTRATANTE, a retengdo dos créditos decorrentes do instrumento contratual ou documento equivalente, limitada
ao valor dos prejuizos causados, além das sancdes previstas neste ajuste, até a completa indenizacdo dos danos.

13.1.5. O instrumento contratual ou documento equivalente podera ser denunciado, por qualquer das partes,
mediante aviso prévio com antecedéncia minima de trinta dias, por meio de correspondéncia protocolizada.

13.1.6. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneracdo serd cabivel, a ndo ser o
ressarcimento de despesas autorizadas pela CONTRATANTE, e comprovadamente realizadas pela CONTRATADA,
previstas no instrumento contratual ou documento equivalente.

13.1.7. Em caso de ciséo, incorporacao ou fusdo da CONTRATADA com outras empresas, cabera a CONTRATANTE
decidir pela continuidade do instrumento contratual ou documento equivalente.

13.1.8. As partes reconhecem os direitos da administragdo, em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 138 e
139 da Lei Federal 14.133/2021.

14. Declaracado de viabilidade
14.1. Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo para aquisicao da licenca Canva Equipes.

14.2. Diante de todo o exposto, a aquisi¢cdo da licenca Canva Equipe por meio de licitagcdo, na modalidade pregéo, se
apresenta como a solucdo viavel e mais adequada para atendimento das demandas de criacdo e colaboracédo visual
das Secretarias Demandantes, conforme pormenorizado neste Termo de Referéncia. A plataforma oferece recursos
completos de design, compartilhamento em equipe e armazenamento em nuvem, atendendo integralmente as
necessidades institucionais com eficiéncia e economicidade.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

RODOLFO OLMEDO BORGES
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/10/2025 as 15:25:02.

MARIA FERNANDA VARGAS BITENCOURT
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/10/2025 as 15:43:22.
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